Werden Sie Teil unseres Teams!

Wir suchen zum ndchstmoglichen Zeitpunkt

eine Projektassistenz (m/w/d)
(Teilzeit - 19,5 Std./Woche)

Die Nordseeheilbad Borkum GmbH ist Partner eines EU-Projektes zur Demonstration einer
Machbarkeit einer Co2-neutralen Insel. In diesem Rahmen werden von 11 Partnern aus 7 Ldndern
verschiedene technische Anwendungen aus der Erzeugung, Speicherung und der intelligenten
Nutzung von erneuerbaren Energien aufgezeigt.

Ihre Aufgaben

Sie unterstutzen die Nordseeheilbad Borkum GmbH bei der Teilnahme am EU-Projekt Islander
(www.islander-projecteu) indem Sie Videokonferenzen und Telefonkonferenzen koordinieren,
planen und protokollieren. Sie unterstutzen bei der Erstellung und Bearbeitung von Dokumenten des
Projektes. Fur notwendige Dienstreisen Ubernehmen Sie die gesamte Reiseplanung. Im Rahmen der
Kommunikation stehen Sie als Bindeglied zwischen der Projektleitung und den Insulonerinnen und
Insulanern zur Verfigung.

Ihr Profil

Wir wenden uns an Sie, wenn Sie eine kaufmdnnische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen haben
und bereits erste berufliche Erfahrungen im Bereich Assistenz sammeln konnten. Ein freundliches
Auftreten sowie eine eigenstdndige Arbeitsweise setzen wir ebenso voraus, wie sehr gute
Englischkenntnisse in Wort und Schriftf und gute Kenntnisse in der Anwendung des MS Office Pakeftes.

Das erwartet Sie

Wir bieten Ihnen eine reizvolle Position und ein atiraktives Arbeitsumfeld auf der Nordseeinsel
Borkum sowie eine Vergutung nach dem Tarifvertrag des Offentlichen Dienstes sowie weitere |
Mitarbeiterrabatte. Die Stelle ist projektbezogen bis zum 30.09.2024 befristet. Schwerbehinderte
Bewerberinnen und Bewerber werden bei entsprechender Eignung bevorzugt eingestelli.
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Entwicklung der gleichnamigen Insel als Kur- und @
Tourismus-destination.  Daneben stehen auch die &
Entwicklung als Wirtschafts- und Lebensraum sowie die :
Versorgung der Gaste mit vielfaltigen touristischen g
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Nordseeheilbad Borkum GmbH
Sarah Meier

Goethestr. 1

26757 Borkum

,‘_- Produkten und Dienstleistungen, mit Strom, Wasser und

:é" Warme sowie der Betrieb des Hafens und des CEESTIcTNIRPNPRTcYVNaNy aaker
== Flugplaizes im Fokus des Unternehmens.
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