Werden Sie Teil unseres Teams!

Wir suchen zum nachstmaglichen Zeitpunkt

bl einen Mitarbeiter (gn*) Vergabe- und Projektsteuerung

(Vollzeit — 39 Std./Woche, unbefristet)

lhre Aufgaben

Als Mitarbeiter (gn*) Vergabe- und Projektsteuerung koordinieren Sie Projekte im Unternehmen — von der
Planung bis zum Abschluss — und iibernehmen die Steuerung und Uberwachung aller Vergabeverfahren
nach den geltenden rechtlichen Vorgaben. Sie fungieren als Schnittstelle zwischen internen Abteilungen
sowie externen Partnern, behalten Termine, Fristen und Meilensteine im Blick und sorgen fiir einen
reibungslosen Ablauf der Prozesse. Darliber hinaus erstellen und pflegen Sie projektbezogene Unterlagen,
Dokumentationen und Entscheidungsvorlagen. Zudem wirken Sie an der Weiterentwicklung unserer s
internen Projekt- und Vergabeprozesse mit.

lhr Profil

Fir diese Position wiinschen wir uns eine Person mit einem abgeschlossenen Bachelorstudium in
Betriebswirtschaftslehre, Public Management, Verwaltungs-wissenschaften oder einer vergleichbaren
Qualifikation. Alternativ verfiigen Sie Uber mehrjéhrige einschlagige Berufserfahrung in der Koordination
von Projekten, idealerweise in einem offentlichen oder kommunalen Umfeld. Sie bringen ausgepragte
organisatorische Fahigkeiten, eine strukturierte Arbeitsweise und eine hohe Kommunikationskompetenz
mit. Grundkenntnisse im Vergaberecht sind von Vorteil, jedoch nicht zwingend erforderlich. Ein sicherer
Umgang mit MS Office sowie idealerweise mit Projektmanagement-Tools, selbststandiges und

verantwortungsbewusstes Arbeiten sowie Teamorientierung runden Ihr Profil ab. Wir freuen uns auf Ihre vollstindigen

verantwortet die umfassende und nachhaltige Bewerbungsunterlagen, die Sie uns bis
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auf dem Festland, das Sie bei Bedarf tageweise nutzen konnen. Dariiber hinaus arbeiten Sie in einem
motivierten Team mit flachen Hierarchien und spannenden Aufgaben. Schwerbehinderte Bewerberinnen
und Bewerber werden bei entsprechender Eignung bevorzugt eingestellt.
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